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UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
~ HOI DONG PHOI HQP Doc lap - Tu do - Hanh phic
PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT
Sé: 4:{, /QD-HDPH Déng Nai, ngay Mrhdng4 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy cqhé t’é chirc va hoat dong cua i
Trang Thong tin dién tir pho bien, gido duc phap luit tinh Dong Nai

HQI PONG PHOI HQP PHO BIEN, GIAO DUC
PHAP LUAT TINH PONG NAI

Can cvr Lugt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006,

Cén cie Ludt Phé bién, gido duc phdp ludt ngay 20 thang 6 nim 2012,

Can cir Ludt An ninh mang ngay 12 thang 6 nam 2018,

Cdan cit Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thdang 4 nam 2007 cia
Chinh phii vé iing dung cong nghé thong tin trong hoat dong ciia co quan nha
nuoc;

Cdan cir Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thdng 7 ndam 2013 cia
Chinh phii vé quan Iy, cung cdp, st dung dich vu Internet va théng tin trén

mang;
Cdan cir Nghi dinh sé 27/2018/ND-CP ngay 01 thing 3 nam 2018 cia
Chinh phi sira déi, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay
15 thdng 7 ndm 2013 vé quan Iy, cung cdp, sir dung dich vu Internet va théng tin
trén mang;
Can cik Théng tur s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19 thang 8 nam 2014 cua Bo

truong B¢ Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét vé hoat dong quan ;-

cung cdp, sir dung théng tin trén trang thong tin dién tw va mang xd hoi;

Can cir Ké hoach s6 7296/KH-UBND ngay 27 thang 6 ndm 2019 cia Chu
tich Uy ban nhan ddn tinh thue hién Dé dn “Tang cuong tng dung cong nghé
théng tin trong céng tdc phé bién, gido duc phdp ludt giai doan 2019 - 2021”
trén dia ban tinh Déng Nai;

Cén cit Quyét dinh s6 3 703/QD-UBND ngay 01 thang 10 nam 2021 cua
Chii tich Uy ban nhén dén tinh vé viéc kién toan Hoi dong phéi hop pho bién,
gido duc phdp ludt tinh Pong Nai;

Trén co so Quyet dinh s6 25 5/QD—HDPH ngay 07 thang 12 nam 2021 cua
Chu tich Hoi dong phéi hop phé bién, gido duc phdp ludt tinh Bong Nai ban
hanh Quy ché 16 chitc va hoat dong ciia Hoi dong phéi hop pho bién, gido duc
phdp lugt tinh Dong Nai;

Theo dé nghi cia S¢ Tw phdp - Co quan thuwong truc Hoi dong phéi hop
pho bién, gido duc phdp ludt tinh tai To trinh s6 46/TTr-STP ngay 24 thdng 3
nam 2022.

Dia chi: $6 02, Nguyén Vian Tri, phuong Thanh Binh, TP.Bién Hoa
Dién thoai: (0251) 3822501 - FAX: (0251) 3823854
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QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Trang Thong tin dién tr phd bién, gido duc phap luat tinh Dong Nai.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky

Diéu 3. SO Tu phap - Co quan thuong truc Hoi dong ph01 hop phd bién,
giao duc phap luét tinh, cic thanh vién Hoi d6ng phdi hop phd bién, g1do duc
phép luat tinh Pong Nai, céc td chiic va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém

thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. HOI DONG
- Nhu Biéu 3; = 3

- Cuc Cong téc phia Nam - BTP (béo cao);

- Vu Phé bién, gido duc phép ludt - BTP (bédo céo);
- Chu tich UBND tinh;

- Chanh VPUBND tinh;

- Luu : VT, KGVX, THNC.

<Maibnt.QD.T3>

CHU TICH UBND TiNH
Cao Tién Diing



UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOQI PONG PHOI HQP PHO BIEN, Doc lap - Tu do - Hanh phiic
GIAO DUC PHAP LUAT

QUY CHE
rc va hoat dong ciia Trang Thong tin dién tir pho bién,
glao duc phap luit tinh Dong Nal

S~ Héi dong phoz hop phé bién, gido duc phdp ludt tinh Pong Nai)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh chue nang, nhiém vu, t6 chiec, quan ly, hoat dong
cua Trang Thong tin dién tr pho bifn, gido duc phap luét tinh Dong Nai (sau day
goi la Trang TTDT) va trach nhiém cua co quan, to chuc, ca nhan co6 lién quan
dén hoat dong cua Trang TTDT.

Piéu 2. P6i twong ap dung

Quy ché nay ap dung dbi v6i cac to chirc, ca nhan tham gia khai théc,
quan ly, st dung Trang TTDT.

Piéu 3. Tén mién, chirc niing, nhiém vu va yéu cau ciia Trang TTDT

1. Trang TTDT c6 dia chi trén Internet la: http://pbgdpldongnai.gov.vn/ va
duoc thé hién bang ngdn ngir tiéng Viét.

2. Trang TTDT c6 chirc nang truyén tai cac thong tin chinh thirc ciia Hoi

ddng phdi hop phd bién, _gido duc phap luat tinh, 1a Trang TTDT pho bién, gido
duc phap luét cua tinh Dong Nai.

3. Nhiém vu ctia Trang TTDT

a) Cung cap ddy du, chinh xac va kip thoi cac thong tin vé chu truong,
duong 161 cta Dang, chinh sach phap ludt cia Nha nudc, quy dinh cua tinh vé
cong tac phd bién, gido duc phap luat; cung cap cac loai tai lidu phé bién, gido
duc phap luét dé can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi dan tra ciru, khai thac va
su dung.

b) Phan 4nh céc hoat dong tuyén truyén, pho bién, gido duc phép luét cua
cac co quan, don vi trén dia ban tinh.

¢) Thong tin chi dao diéu hanh ve tuyén truyén, phd bién phéap luat gitra
cac thanh vién Hoi dbng phbi hop phd bién, gido duc phap luat tinh, Hoi dong
phdi hop phd bién, gido duc phap luét cac huyén, thanh phd va cac to chuc, ca
nhan co lién quan.
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4. Yéu cau cua Trang TTDT

a) Cép nhét thuong xuyén, kip thoi va chinh xac thong tin trén Trang
TTDT.

b) Thuc hién quy dinh ctia phap ludt vé bao vé bi mat nha nudéc.

Chuong II
QUAN LY VA HOAT PONG CUA TRANG TTPT

Diéu 4. Quén ly Trang TTPT

1. Trang TTDT do Héi dong phéi hop pho bién, gido duc phap luét tinh
thanh 18p va hoat dong dudi sy chi dao truc tiép ciia Pho Chu tich thuong truc
Hoi dong.

2. S¢ Tu phép - Co quan thudng truc Hoi dong phdi hop phd bién, g140
duc phdp luét tinh chiu trach nhiém quén 1y, van hanh va dam bao hoat dong cta
Trang TTDT.

3. Nhén vién phu trich k¥ thuét cua don vi cung cap dich vu phai dap tng
yéu cdu quan tri mang Trang TTDT va k¥ nang an toan bao mat thdng tin quy
dinh tai Phu luc II, III Nghi dinh 50 27/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018
cia Chinh phu sira ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s0 72/2013/ND-CP
ngay 15 thang 7 nam 2013 vé quan ly, cung cap, su dung dich vu Internet va
thong tin trén mang; nghién ctu, thiét ké cai tién dé nang cap va mo rong Trang

TTDT dinh ky hang nam hodc theo yéu cdu cua Hoi dong phdi hop phd bién,
gido duc phép ludt tinh dam bao theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 5. Nguyén tic chung trong viée tlep nhan va cung cap thong tin
trén Trang TTDT

1. Thong tin cung cép trén Trang TTDT phai ding chu truong, dudng 16i
cua Dang, chinh sich, phap luat cia Nha nuéc va tuan thu céc quy dinh cua
phap luat vé bao vé bi mat Nha nudc, bao chi, s hitu tri tué va quan 1y thong tin
dién tu trén Internet.

2. Thong tin trén Trang TTDT khéng duoc anh hudng dén doc lap, chu
quyén va toan ven lanh thé cia nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam,
khong dugc kich dong nhan dan chéng Nha nudce, phé hoai khéi dai doan két
toan dan tdc.

3. Thong tin do cac co quan, to chirc, ca nhan cung cép phai dam bao
nguyén tic: Pay du, chinh xac, kip thoi. Thu truong cac co quan, t6 chirc cung
cap thong tin phai chiu trach nhi¢m truéc phap luat vé nodi dung va tinh chinh
xac cua thong tin di cung cap.

4. Viéc dang tai, trich dan, sir dung lai thong tin trén Trang TTDT phai
ghi r0 tac gia, trich nguon thong tin dam bao dung quy dinh phap luat vé s& hiru
tri tué cia nguoi cung cap thong tin.

5. Moi su thay d6i ndi dung cac thong tin da dugc dang trén Trang TTDT
phai duoc cung cap, cép nhdp kip thoi ngay sau khi n¢i dung dé co su thay doi
da dugc co quan, to chire, ca nhan c6 thim quyén quyét dinh dé dam bao tinh
chinh x4c kip thoi cua thong tin.
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6. Cac thong tin duaolén Trang TTDT dugc quy dinh tai Diéu 7 cua Quy
ché nay va phai chiu sy kiém duyét ciia Ban bién tdp Trang TTDT hodc cac bo
phan dugc uy quyén kiém duyét.

Diéu 6. Nguf'in cung cz"ip thong tin cho Trang TTDT

1. Céac co quan, t6 chie, ca phén lién quan 96 trach nhiém cung cé‘ip noi1
dung thong tin theo quy dinh tai Di€u 8 cia Quy ché nay.

2. Thanh vién Hoi dong phdi hop phd bién, giao duc phap luat tinh, Hoi
dong phdi hop pho bién, gido duc phap ludt cac huyén, thanh pho va cac co
quan, don vi c6 trach nhi¢ém gui tin, bai, tai liu tuyén truyen phd bién, gido duc
phap ludt cua co quan, don vi minh (bai nghién ctru, bai viét chuyén sau, tin hoat
dong pho bién, gido duc phap ludt,...).

3. Cong tac vién ca nhan.

Piéu 7. Thong tin, dir liéu dwoc cip nhit trén Trang TTPT

Trang TTDT cung cip nhitng thong tin cha yéu sau day:

1. Gidi thidu chung cta Hoi dong phdi hop phd bién, gido duc phap luét
tinh.

2. Hé thong vian ban quy pham phép luat va van ban phap luit c6 lién
quan.

3. Hoat dong ciia Hoi dong phdi hop pho bién, gido duc phap luat tinh,
Hoi dong phdi hop pho bién, gido duc phap luét cac huyén, thanh pho.

4. Céc loai tai liéu tuyén truyén, phd bién phép luat.

5. Tin, bai tuyén truyén, thong tin hoat dong phd bién, gido duc phép luat
trén dia ban tinh.

6. Hoat dong phé bién, gido duc Ehép luat, hoa giai ¢ co so, chuén tiép
can phap luét, tu sach phép luat, huéng dan nghiép vu.

7. Thong tin vé& hoat dong chi dao diéu hanh ctia Hoi ddng vé cong tac phd
bién, gido duc phap luat.

8. Céc bai viét nghién ciru, trao d6i phép luat, hoi - dap phap luat.

9. Muc lay ¥ kién, gop ¥ cua céc tb chirc, ca nhan.

Picu 8. Co ché cung cap thong tin

1. Cung cp tin, bai va cac tai liéu phd bién, gido duc phap luat

Thanh vién Hoi dong phdi hop phd bién, gido duc phap luét tinh va cac co
quan, t6 chirc, c& nhan co hen quan chiu trach nhi¢ém cung cdp tin, bai, anh,
video clip cua minh va gui vé Ban bién tip Trang TTDT dé xem xét, bién tap
trudc khi dua 1én Trang TTDT (tép van ban soan thao bang Microsoft Word
hodc Open Office; hinh v& va anh dang thong dung jpg, gif, png, bmp...). Trong
truong hop khong thé gui qua thu dién tr, thi c6 thé dung USB, CD dé chuyén
thong tin cho Ban bién tap.

2. Thoi gian cung cap thong tin

~ Cac thong tin dugc quy dinh tai Piéu 7 cua Quy ché nay phai dugc cung
cap ngay sau khi hoan thanh, cu thé:

R

5

e |

e &50% »



4

a) Dbi véi cac van ban, quy dinh do tinh ban hanh: Khéng qua 05 ngay
lam viéc sau khi ky ban hanh van ban.

b) Déi véi cac tin tic, su kién, hoi nghi so két, tong két, hoi nghi chuyén
d¢ hodc céc su kién quan trong lién quan dén hoat dong phé bién, gido duc phap
luat: Khong qua 03 ngay sau khi dién ra su kién.

c) Cac thong tin khac nhu: Nghién ct, trao d6i phap luét, hoi - dap phap
luat khong quy dinh thoi gian ma can ct vao tinh hinh thuc té cua cong tac pho
bién, gido duc phép luat dé thuc hién.

3. Néu c6 thay ddi noi dung cac thong tin dugc quy dinh tai Diéu 7, cac co
quan ¢ trach nhiém phai cung cép lai thong tin cho Ban bién tap dé cap nhat kip
tho.

Piéu 9. Trich nhiém ciia cic thanh vién Hoi dong phdi hop phé bién,
gido duc phap luiat tinh trong viée cung cap thong tin

Cac co quan thanh vién Hoi ddng phbi hop phd bién, gido duc phap luat
tinh ¢6 trach nhiém cung cap ddy du, chinh xéc, thuong xuyén va kip thoi cho
Trang TTDT cac thong tin duoc quy dinh tai Diéu 7 ctia Quy ché nay, thudc linh
vuc do co quan, don vi quan ly.

1. Thu truong cac co quan, ban, nganh, doan thé tinh va thanh vién Ban
bién tdp Trang TTDT chlu trach nhiém v¢ tinh chinh xéc, trung thuc cia céac
thong tin, dit liéu da cung cép dé dang tai 1én Trang TTDT.

2. Cac thong tin giai dap, cdu hoi cta cac to chirc, ¢4 nhan vé cac vAn dé
c6 lién quan thudc linh vuc nao thi co quan phu trach linh vuc d6 phai cung cap
day di, nhanh chong, kip thoi va chinh xac theo quy dinh.

3. Mdi co quan thanh vién Hoi ddng phéi hop phd bién, gido duc phap
luat tinh ¢4 trach nhiém phan cong can bg, cong chire, vién chirc cung cap mot
ndm it nhat 12 tin, bai hodc cac thong tin khic theo Piéu 7 cua Quy ché cho
Trang TTDT. Tin, bai, théng tin khac gui v& Ban bién tap Trang TTDT qua dia
chi hop thu dién tir: pbgdpldongnai@gmail.com.

Dicu 10. Ché do luu trir thong tin

DPam bao luu trir tdi thlcu 90 ngay dbi véi noi dung thong tin téng hop tix
thoi diém déng tai, luu trix téi thiéu 02 nam dbi voi nhat ky xt ly thong tin dugc
dang tai.

Dicu 11. Kinh phi duy tri hoat déng ciia Trang TTDT

Kinh phi hoat dong Trang Thong tin dién tr pho bién, gido duc phap luat
tinh dugc bao ddm tir ngudén ngén sach nha nudc do Uy ban nhan dan tinh cap
trong du toan chi ngan sach khong thuong xuyén hang nam cho S& Tu phap -
Co quan thuong truc cia Hoi dong phbi hop pho bién, gido duc phap luét tinh.
Ché d6 nhuan but, thu lao duoc 4p dung theo quy dinh hién hanh vé ché do
nhuén but, thu lao d6i véi tac pham dugc dang trén Cong/Trang Thong tin dién
tr cia cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Pong Nai va cac quy dinh khac cé
lién quan.
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Kinh phi hoat dong cua Trang TTDT duogc st dung cho cac nhiém vu sau:

1. Chi cho dau tu va nang cip co s& ha ting ky thuat, trang thiét bi phuc
vu Trang TTDT.

2. Thué duong truyén, may chu.

3. Mua cac phan mém may tinh c6 ban quyén.

4. Kinh phi hoat dong cua Ban bién tap, T giup viéc Trang TTDT, kinh
phi chi tra nhuén but, thu lao cho tac gia, cong tac vién.

5. Céc chi phi khac theo quy dinh.

Chuwong 111
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP,
TO GIUP VIEC TRANG TTDT

Diéu 12. Ban bién tip va Té gitp viée Trang TTPT

Ban bién tdp Trang TTPT do Chu tich Hoi ddng phdi hop phd bién, gido
duc phap ludt tinh quyét dinh thanh 18p, gdm c6: Truong Ban bién tap, Pho
Trudng Ban bién tdp va cac thanh vién Ban bién tap. TO gitp viée co tu 02
nguoi tro 1én, trong do c6 01 ngudi phu trach quan tri Trang TTDT. Thanh vién
cua Ban bién tdp, To giap viéc lam viéc theo ché d§ ki€ém nhiém.

Piéu 13. Nhiém vu ciia Ban bién tip va To giip viéc

l. Ban bién tdp Trang TTDT c6 nhiém vu ttlam muu cho Hoi dong phéi
hop pho bién, gidao duc phap luét tinh trong viéc to chirc viét tin, bai, bién tap,
dua tin va quan ly cac thong tin co lién quan trén Trang TTDT dam bao hoat
dong thuong xuyén, lién tuc, hop phap.

2. Xay dung, thuc hién ké hoach hoat déng theo su chi dao cua Hoi dong.

3. Dinh huéng ndi dung tin, bai, khai thac thong tin tir cac hoat dong pho

bién, gido duc phap ludt trén dia ban tinh va cac don vi 6 lién quan dé dam bao
cho thong tin phd bién, gido duc phép ludt dugc truyén tai kip thoi.

4, Tiép nhan céc thong tin do cac t6 churc, ca nhan, giri vé theo quy dinh
tai Diéu 8 cua Quy ché nay; to chuc bién tép, duy€t noi dung thong tin, hinh
thic trinh bay, tinh tham my va tinh chinh xéac cta thong tin.

5. Giam sat hoat dong, k¥ thuat van hanh cia Trang TTDT nhim ddm bao
hoat dong lién tuc, thong suot.

q 6. Huéng din cac co quan, ban, nganh, doan thé tinh; Hoi déng phéi hop
pho bicn, gido duc phép luét cac huyén, thanh pho thuong xuyén truy cép va
cung cap thong tin.

Picu 14. Trach nhiém ciia Truéng ban, Phé Trudéng ban, cac thanh
vién Ban bién tip Trang TTDT va To giup viéc

1. Trudng Ban bién tap

a) Chi dqo, diéu hanh hoat dong ctia Ban bién tap, chiu trach nhiém trucc
Chu tich Hoi dong vé toan bd hoat dong va ndi dung thong tin cua Trang TTDT.
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b) Quan ly, dinh hudng ndi dung, phat trién ctia Trang TTDT.
c) Phén c6ng nhi¢m vu thanh vién Ban bién tap, T gitp viéc.
2. Ph6 Truong Ban bién tap
a) Chiu trach nhiém truée Truong Ban bién tap vé cac cong viéce dugce

phan cong; dugc su iy quyén cua Trudng Ban bién tap trong viée diéu hanh céc
hoat dong cua Ban bién tap va van hanh Trang TTDT.

b) Duyét tin, bai theo phén cdng cua Trudng ban.

3. Céc thanh vién Ban bién tap

a) Tham muu cho Trudng ban viéc xay dung ké hoach va td chuc thue
hién tin, bai.

b) Chiu trach nhiém vé noi dung cua céc tin, bai ctia co quan, don vi minh
dang tai Ién Trang TTDT.

¢) Thuong xuyén theo ddi va dé xuat thiét ké cai tién, nang cap Trang
TTDT.

4. T6 gitip viée

a) Tham muu cho Trudéng ban viéc quan ly, to chirc ni dung céc tin bai,
tw van, hi¢u dinh tin, bai va dit ngudi viét tin, bai khi thay can thiét.

b) Khai thac, suu tam tin, bai, anh tir cac ngudn théng tin lién quan dén
cac linh vyue phd bién, gido duc phap luat.

¢) Thuong xuyén theo ddi va dé xuit thiét ké cai tién, nang cap Trang
TTDT.

d) Bién tdp ndi dung thong tin trinh Trudng ban, Phé Truéng ban bién tap
kiém duyét thong tin truéc khi dang tai 1én Trang TTDT.

¢) Trinh bay my thuét, cép nhat céc tin, bai Ién Trang TTDT.

g) Tham muu, d¢ xuat Truéng ban bién tap vé ché do nhudn but va céc
khoan chi kinh phi khac theo quy dinh cho Trang TTDT.

Piéu 15, Quy trinh bién tip thong tin truée khi dwa 1én Trang TTPT

Quy trinh bién tép thong tin trudc khi dua 1én Trang TTDT duoc thuc
hién nhu sau:

1. Bude 1: Téng hop va bién tap thong tin

To giup vige tong hop cac thong tin vé cac chuyén muc cua Trang TTDT
theo Piéu 7 va Diéu 8 cia Quy ché nay, sau do bién tap va chuyen cac thong tin
(tap tin word, excel, hinh anh,... dinh kém lién quan dén bai viét) dén Ban bién
tap.

2. Budc 2: Xac thuc thong tin

Thanh vién Ban bién tip duoc _phan cdng xem xét cic thong tin do To
gitp viée chuyén dén. Néu dat yéu cau vé noi dung, hinh thirc sé chuyen Pho
Truéng ban Bién tap kiém duyé€t. Nguoc lai, néu khéng dat yéu cau, Ban bién
tap tra lai thong tin hodc bai viét cho co quan, don vi va c4 nhan da gui thong tin
tuyén truyén dé chinh stra hoan thién lai noi dung.
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3. Budc 3: Duyét va dang tai thong tin 1én Trang TTDT.
Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 16. Khen thuéng, xir Iy vi pham

L. Céc co quan, td churc, ca nhan cé nhiéu dong gop cho hoat dong va su
phat trién cua Trang TTDT duoc khen thudng theo quy dinh.

2. Céc co quan, to chirc, c4 nhan vi pham Quy ché nay va cac quy dinh
cia phap luét co lién quan thi tuy theo tinh chat, mic d§ vi pham s bi xu ly
theo quy dinh cua phéap luat.

Piéu 17. Trach nhiém thwe hién

1. Thu truéng cac co quan, don vi thanh vién Hoi dong phdi hop pho bién,
gido duc phap luat tinh, Ban bién tép, T6 giup viéc Trang TTDT va cic t6 chirc,
ca nhan lién quan chiu trach nhiém trién khai, thuc hién Quy ché nay.

2. Giao S¢ Tu phép - Co quan thuong truc Hoi dong ph01 hop pho bién,
gido duc phap luat tinh theo doi, don déc, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay
va hang niam béo cio két qua thuc hién.

Trong qua trinh thuc hién, néu co phat sinh, vuong méc hodc cén sira doi,
b sung, dé nghi thanh vién Hoi dong phbi hop phd bién, giao duc phap luat
tinh, cac co quan, don vi va ca nhan c6 lién quan phan anh vé S¢ Tu phap dé
duoc huéng dan, giai dap./.
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