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TRUONG THPT BINH AN Poc lap — Tw do — Hanh phic
Sé: LI /Qb- THPT BA Di An, ngaydd thang ¥ ndm 2021
QUYET PINH

Ve viéc Ban hanh Quy dinh quan ly ne nep can bg, vién chirc trong don vi.

HIEU TRUONG TRUONG THPT BINH AN
Céin cir Thong tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/6/2020 ciia Bé trudng Bé Gido

duc va Dao tao vé viée ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co s6, truong trung hoc phé
théng va trieong phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cir quyét dinh 04/2000/0D-BGDDT cia Bé truong Bo Gido duc va Dao tao
ban hanh ngay 01 thdng 03 nam 2000 vé viéc ban hanh quy ché dan chii trong hoat
dong cua nha truong;

Céin cir cong vin s6 2689/SGD & DT-TCCB ngay 09 thang 5 ndm 2002 cia So 1S
Gido Duc & Dao Tao Binh Duong vé viéc tiép tuc dcfy manh thuc hién quy ché dan chi
6 co SOy |\

Cdn cit phuong hudng nhiém vu cua don vi trong ndam hoc 2021 — 2022.

QUYET DINH:

-

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh quan ly né nép can bd vién chirc cia Truong THPT
Binh An trong ndm hoc 2021 —2022.

Piéu 2. Quy dinh quan Iy né nép can b vién chuc cia Truong THPT Binh An
nham theo ddi, kiém tra viée thuc hién Quy ché lam viéc ctia toan the can bg, vién chirc
trong nha truong.

Pidu 3. Lanh dao nha truong, gi4o vién, cac bd phan clia truong chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay. Quyét dinh nay c6 hié¢u luc tir ngay ky./.
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QUY PINH QUAN LY NE NEP
CAN BQ, VIEN CHUC TRONG NHA TRUONG
Ban hanh kém theo Quyét dinh sodisQb / THPT BA ngay b/ X/2021
cua Hiéu truong Truong THPT Binh An

1. Thuyec hién Ién l6p: ‘
Gido vién phai chuan bi chu ddo gido an, do dung day hoc trude khi 1én 16p.

Ra vao 16p dung gio, dung hiéu 1énh tréng.

Trudc moi tiét hoc gido vién phai on dinh td churc, kiém tra si 30, v¢ sinh va cac
quy dinh khac ctia nha truong. Hoc sinh vao tré gido vién ban giao cho bd phan giam
thi xu ly.

Cudi mdi tiét hoc danh thoi gian hop 1y dé ctng cb bai va huéng dan HS hoc bai
cli va chuén bi bai méi & nha.

Tu thé, trang phuc chinh té, xung hd mé pham, khéng dut tay vao tii quan, khong

str dung dién thoai di déng; khong hit thude, khong con anh hudng ciia rugu, bia khi
len 16p, gido vién tranh mdc cac trang phuc gay phén cam dm \/m hoc sinh.(quin ;ean
ao thun, 40 mong, vay ngdn vay ren, chan vay qua dau gbi, quan tay dai téi mic c4
chén...) trir gido vién day thé duc, GV nir budi sang trang phuc 4o dai. Pau toc gon gang

khong dugc nhudm téc qua vang hodc do, khong duoe xam hinh. (trang phuc 4o dai
truyén thong, comple, quan tay so mi bo vao quan, trang phuc cong sé)

Trong timg budi 1én 16p phai ghi s6 dau bai ddy da cac cot, muc theo yéu cau,
nhan xét danh gia va xép loai tict hoc theo ding quy dinh.

Viéc quén ly 16p gido vién phai tao himg tht cho hoc sinh, khong dé hoc sinh ngti
trong 16p (vi pham 5 14n tré [én nha trudng 1ap bién ban bao céo vé Giam déc S& GDDT)

Hoan thanh chuong trinh ding thoi gian quy dinh.

Gido vién khi nghi c6 1y do chinh dang (bao gom nghi ém c6 giéy cﬁd bénh vién,
di cong tac, nghl cé ly do chinh dang khac phai cé minh chig) phai Vlet gidy xin phép
thong qua T6 tru’ong chuén mén bao cdo Phé Hiéu trudng phu trach né nép glao vién ky
duyét, sau do chuyen lai cho Pho hiéu truong phu trach chuyén mén theo doi dé chuycn
céc to trudng, tb trudng phéan cong GV day thay . Néu 6m dau dot xuét phai bao cdo kip
thoi ngay voi To trudng chuyén mén, BGH ( Pho HT phu trach né nép GV) dé sap xép
GV day thay. (Phai giri don cham nhét 03 ngay khi quay lai lam viéc)
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Truong hop GV nghi vi viéc riéng phai chu dong nho ddng nghiép ciing mon day
thay tu nguyén (day ho) va phai viét gidy xin phép (Ghi rd ting tiét, ngudi day) thong
qua T6 trudong chuyén mon, giri cho Phé higu truéng phu trach chuyén mén theo dai.

Nghi viée thue hién theo tinh than van ban 905/SGDDT ~TCCB ngay 23/5/2018
va huéng dén s6 939/SGDBT —TCCB ngay 28/5/2021.

Lueu y: khéng chdp nhdn viée nghi qua nhiéu trong khung bién ché ndm hoc quy
dinh (nghi viéc riéng nghi bénh dai ngay)

Cac truong hop khong nho dugce ddng nghiép cung bd mén day ho ma phai nho
BGH b6 tri day thay phai trir luong cac ngay nghi, cic GV day thay dugc tinh cong
giang day. thuc hién ding quy dinh ( minh chiing, gidy phép S& GDDT)

Céc truong hop tu y thay doi gio, day tiét day khong bao céo cho lanh dao, bo
gi0, bo 16p khong duogc du ddng v cua lanh dao 3 1an s& 14p hd so xir Iy theo quy dinh.

2. Thue hién ché d¢ hoi hop: ,
Di hop, sinh hoat chuyén mon... ding ngay gio quy dinh. Néu nghi phai lam don
xin phép trude 01 ngay. Néu 6m dau dot xudt phai bao céo kip thoi ngay véi BGH.

Néu trong thoi gi;m cOng tac ma gido vién xin nghi vi viéc riéng ma khong phu
hop v6i ly do chinh dang sé bi xtr ly thi dua ( khong trung thuc).

Trong budi hop, budi hoc chinh tri...khéng néi chuyén, khong lam viée riéng,
khong st dung dién thoai ( néu khong can thiét hodc dé ché do im ldng) va can ghi chép
ndi dung hop hodc hoc tap can than. Tich cuc tham gia gop ¥, dé xuét trong qua trinh
thao luan.

Cdc GV bo day, bo hop, bo sinh hoat chuyén mén khong co Iy do chinh ddng

noodi viée bi khién trdch, nhéic nhé trude hoi dong gido duc. trir diém thi dua ( khong
ché trong danh gid xép loai vién chirc theo quy dinh).

Trudng hop bé nhidu 1an ma nhic nho, khién trach khong tién bo thi bi xtr 1y theo
lut vién chirc va xir phat theo quy dinh trong linh vuc gido duc. (vi pham 3 lan trg lén
nha trudng l4p bién ban bao cdo vé Giam dbc S& GDDT).

3. Tham gia cac hoat dong khac:

Tham gia day da cac hoat dong cua truong, cua nganh theo qui dinh hoac do
truong phan cong.

Thuc hién tét cac nhiém vu khac duge BGH hodc TTCM phan cong.



Khong lam dung tinh than dan chu, thua kién vuot cép.

Khéng dem nude ¢ ga, con, banh, trai cdy... 1én phong hoc. Giir gin vé sinh xanh
sach dep noi lam vi¢e. Khong xa rac bira bai

Thyc hién ding gid gidc lam viée, 1én 16p. Tham du ddy da cac budi 18, hoi
nghi...Trong thoi gian t6 chirc khong duoc ty y 1am viée riéng. ..

C6 sy phdi hop cong tac chit ch& cic cac bd phan véi dong nghiép theo qui ché
lam viéc cua don vi, ¢6 tinh than gitp d& dong nghiép

Dong gop y kién dé xay dung tap thé doan két, vimg manh.

Tham du day du nhiing 16p hoc, tap huén theo phan cong.

Tu hoc nang cao trinh d9 chuyén mon nghiép vu.

Tham gia nghiém tdc c4c 16p bdi dudng, hoc tap, nghe thoi sy, chinh tri he. .. N
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['hyc hién néi Quy co quan, quy ché cta don vi, thuc hién y kién chi dao cia cap® .\

trén, cua lanh dao don vi.

Trén day la viéc thyc hién né nép quan ly can bd vién chirc ctia Truong THPT 55/
Binh An./.



