
TRƯỜNG THPT NGUYỄN HỮU CẢNH 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 39 

Từ 20/5/2019 đến ngày 25/5/2019 
Ngày Giờ Nội dung Thành phần Địa điểm 

  Thứ 2 

20/5 

7:00 Họp Ban giám hiệu (Đánh giá mức độ HTNV của 

Trường, thống nhất một số công việc cuối năm) 

Ban Giám hiệu, TKHĐ Phòng PHT (Phòng 

Thầy Phạm Ngọc Lư) 

Các lớp lao động theo lịch đã phân công (buổi sáng) 

 

 

 

 

 

Thứ 3 

21/5 

7:30 Họp Hội đồng 

- Công khai kết quả thi đua (Chủ tịch Công đoàn) 

- Đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng (HT) 

- Triển khai, hướng dẫn nghiệp vụ cho cán bộ, giáo viên 

làm nhiệm vụ coi thi THPT Quốc gia 2019 (thầy Phạm 

Ngọc Lư, Phó Hiệu trưởng) 

 

 

 

CBGV-NV toàn trường 

 

 

 

 

Hội trường 

8:00 Hướng dẫn quản lý và vận hành hệ thống quản lý nhà 

trường 

Thầy Duy, công ty Mopha Phòng Tin học 

13:30 Tập huấn thiết bị- thí nghiệm Lý, Hóa, Sinh (Chuyên gia 

người Đức tập huấn, 10 trường THCS+3 trường THPT) 

Tổ trưởng tổ Lý, Hóa, Sinh cử 

đại diện tham dự  

Trường THPT Nguyễn 

Hữu cảnh 

14:00 - Hoàn thành các quyết định liên quan đến khen thưởng 

- Chuẩn bị phần thưởng, kinh phí khen thưởng 

- Thầy Phạm Ngọc Lư, C.Nhâm 

- Cô Hiếu 
 

Văn phòng 

Cô Phương Thanh, Thanh Hương (Tổ Xã hội) tham gia tập huấn theo Kế hoạch của Sở GDĐT 

 

Thứ 4 

22/5 

7:00 - In giấy khen 

- Các tiểu ban hoàn thành nhiệm vụ của mình theo kế 

hoạch tổng kết năm học 2018 - 2019 

- Cô Thắm 

- Theo kế hoạch 

 

Cô Phương Thanh, Thanh Hương (Tổ Xã hội) tham gia tập huấn theo Kế hoạch của Sở GDĐT 

Thứ 5 

23/5 

6:45 Tổng kết năm học 2018 - 2019 Toàn trường Sân trường 

 

 

 

Thứ 6 

24/5 

7:00 Chuẩn bị hồ sơ theo nội dung quyết định kiểm tra số 

313/QĐ-SGDĐT 

Thầy Phạm Ngọc Lư 

 

 

7:30 Tập huấn giáo dục pháp luật. Thầy Ngô Xuân Sơn Theo kế hoạch 

8:00 Lớp trưởng, lớp phó bàn giao chìa khóa phòng học cho 

Quản sinh 

Quản sinh, LT,LP các lớp P.Quản sinh 

14:00 Họp bàn giao Thầy Phan Quang Vinh (Nguyên 

Hiệu trưởng nhà trường); BGH, 

Đoàn TN, Công đoàn, TKHĐ, 

TTND, Kế toán, thủ quỹ 

 

 

Phòng Giáo viên 

Thứ 7 
25/5 

7:00 Kiểm tra chéo sổ điểm, học bạ và các loại hồ sơ khác do 

bộ phận chuyên môn yêu cầu 

BGH (Thầy Lư), Giáo viên chủ 

nhiệm 

Phòng Giáo viên 

 


