	TRƯỜNG THPT NAM HÀ
TỔ ......................................

Năm học 2015-2016
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                         
Hiệp Hòa, ngày    tháng    năm 20….


BÁO CÁO 

HOẠT ĐỘNG CHUYÊN MÔN GIỮA KỲ .........

KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG ĐẾN CUỐI HK ........
I. TÌNH HÌNH THỰC HIỆN NHIỆM VỤ THÁNG ....... 
1. Tình hình giáo viên
- Số lượng:..............................................

- Trực tiếp dạy: ....................  Đi học dài hạn: ................    Nghỉ BHXH:......................

2. Tình hình thực hiện nhiệm vụ chuyên môn
a) Thực hiện quy chế chuyên môn
- Thực hiện chương trình, tính theo tuần (tính đến hết tuần ........, ngày .............)
+ Những giáo viên dạy chậm chương trình (ghi rõ tên giáo viên,  môn, tên lớp và số tiết chậm, lý do)
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

+ Những giáo viên dạy nhanh chương trình (ghi rõ tên giáo viên,  môn, tên lớp và số tiết nhanh, lý do)
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

- Số tiết giáo viên nghỉ dạy hoặc lên lớp trễ.  

	TT
	Họ và tên
	Số phút  trễ
	Số tiết nghỉ dạy
	Bố trí dạy thay
	Lý do

	
	
	
	Có phép
	K. phép
	
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	Cộng
	
	
	
	
	


- Thực hiện quy định KT, đánh giá HS (ra đề có xây dựng ma trận đề, chấm, trả bài KT, thực hiện tiến độ nhập điểm vào sổ lớp)

+ Những giáo viên thực hiện đúng
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

+ Những giáo viên thực hiện chưa đúng
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

- Hồ sơ của giáo viên (Kế hoạch dạy học; Phân phối chương trình chi tiết; Giáo án; Sổ ghi chép; Lịch báo giảng)
+ Đánh giá chung:

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

+ Kết quả xếp loại hồ sơ của giáo viên trong tháng:

	TT
	Họ và tên
	Xếp loại
	Ghi chú

	
	
	Tốt
	Khá
	TB
	Yếu
	Kém
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	Cộng
	
	
	
	
	
	


b) Dự giờ rút kinh nghiệm, chủ nhiệm lớp
- Thống kê số giờ đã dự
	Họ và tên GV
	Số giờ đã dự
	Số giờ còn thiếu
	Họ và tên GV
	Số giờ đã dự
	Số giờ còn thiếu

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


- Đánh giá chung
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

- Kết quả cụ thể xếp loại giờ dạy của giáo viên trong tháng:

	TT
	Họ và tên
	Xếp loại
	Ghi chú

	
	
	Tốt
	Khá
	TB
	Yếu
	XL

Chủ nhiệm
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	Cộng
	
	
	
	
	
	


c) Công tác NCKH, viết SKKN
- Quá trình triển khai:

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

- Đánh giá kết quả sơ bộ: 

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

d) Sinh hoạt tổ, nhóm chuyên môn
- Số lần sinh hoạt:

- Những nội dung đã thảo luận:

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

· ...........................................................................................................................................
· Xây dựng kế hoạch chuyên môn của tổ, nhóm chuyên môn.
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

· Sinh hoạt chuyên môn theo nghiên cứu bài học
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

· Sinh hoạt chuyên môn nâng cao nghiệp vụ cho giáo viên qua trang mạng: Trường học kết nối

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

- Giáo viên nghỉ họp trong tháng

e) Bồi dưỡng HSG, dạy chuyên đề

- Quá trình triển khai:

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

- Đánh giá kết quả sơ bộ: 

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

g) Tình hình sử dụng đồ dùng, thiết bị dạy học
- Thống kê số giờ đã sử dụng
	Họ và tên GV
	Số giờ SDTB
	Số giờ còn thiếu
	Họ và tên GV
	Số giờ SDTB
	Số giờ còn thiếu

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


- Đánh giá chung
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

h) Tổ chức các cuộc thi (Thi KHKT; Thi trên Internet; Thi liên môn; Thi tìm hiểu lịch sử địa phương…)

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

3. Hồ sơ tổ chuyên môn
 - Số lượng hồ sơ theo danh mục quy định: ....................................................................
 - Tự đánh giá, xếp loại về chất lượng các loại hồ sơ:.....................................................
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG ......
(Yêu cầu ghi rõ nội dung công việc cụ thể từng tuần trong tháng, thời gian sinh hoạt tổ  chuyên môn, kiểm tra hồ sơ, kế hoạch dự giờ...)

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

III. ĐỀ XUẤT, KIẾN NGHỊ

1. Đề xuất  (Đề xuất các giải pháp nhằm nâng cao chất lượng giáo dục)    

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

2. Kiến nghị (Kiến nghị những vấn đề chưa phù hợp)

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

	 Nơi nhận:

- Ban giám hiệu;

- Lưu hồ sơ tổ CM./.
	TỔ TRƯỞNG
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