UBND TINH DONG NAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Pjc lap- Tw do-Hanh phuc
Sé:A 047/ sGppT-TCCB ' Pong Nai, ngayf4thdng 5 nam 2015

V/v thuc hién dén chu trong hoat dgng ctia co quan
hanh chinh nha nuée va don vi su nghiép cong lap

Kinh gtri:
- Trudng phong, ban S&;
- Hiéu trudng cac tru:ong trung hoc phd thong cong 1ap;
- Thu trudng cac don vi trye thude So.

Thyc hién Nghi dinh sb 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh Phu vé
viéc thuc hién dén chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nuéce va don vi
sit nghiép cong lap; S¢ Gido duc va Dao tao tinh Podng Nai yéu cau thu trudng cac
don vi thuc hién dan chu trong hoat dong clta co quan hanh chinh nha nude va don vi
su nghiép cdng lap nhu sau: |

1. Quén triét trong don vi dé cong chirc, vién chuc biét va thuc hién dan chu
trong hoat dong clia co quan hanh chinh nha nuée va don vi sy nghiép cong lap theo
Nghi dinh s0 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctua Chinh Phu.

2. N6i dung Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh Phu 1a
co sO dé t6 chure hdi nghi céng chirc, vién chire cia don vi.

3. Thu truéng td chitc hop céng chuc, vién chirc dé bd sung, diéu chinh noi
qui, quy ché cua don vi phu hgp vé1 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP.

Trong qua trinh thyc hién néy c6 vudng méc, cin bdo cdo vé S& Gido duc va
Pio tao (thdng qua phong TCCB) dé dugc huéng dan./ '

GIAM DOC

Noi nhin:

- Nhu trén;
-Luu: VT, TCCB.







CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
- Poc 1ap - Tu do - Hanh phiac

Sé: 04/2015/ND-CP Ha Néi, ngay 09 thdng 01 nam 2015

NGHI PINH

Vé thire hién din chi trong hoat djng clia co quan
hanh chinh nha nwée va don vi sy nghiép cong lap

Céin cie Ludt Té chire Chinh phi ngay 25 thang 12 nam 2001;

Cdn cir Lugt Can bo, cong chite ngay 13 thang 11 ndm 2008;

Can cik Lugt Vién chic ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Cdn cir Nghi quyet s6 55/NQ- UBTVQH10 ngay 30 thdng 8 nam 1998 ciia Uy ban
Thuong vu Quéc héi vé viéc ban hanh Quy ché thue hién dédn chii trong hoat déng ciia
co quan;

Theo dé nghi cua B truong Bo Noi vu,

Chinh phit ban hanh Nghi dinh vé thuc hién dan chii trong hoat déng ciia co quan
hanh chinh nha nude va don vi sy nghiép céng ldp.

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1. Nghi dinh nay quy dinh thuc hién dén chu trong hoat ddng cuia co quan hanh
chinh nha nudc va don vi su nghiép cong lap (sau day goi chung la co quan, don vi) bao
gbm: dan chu trong ndi bd co quan, don vi; dan chu trong quan h¢ va giai quyét cong
viée véi cong dan, co quan, td chire ¢6 lién quan:

a) Dan chu trong ndi bd co quan, don vi bao gom: trach nhiém ciia ngudi dimg dau
¢o quan, don vi va cuia can bg, cdng chire, vién chirc trong viée thuc hién dén chi trong
hoat déng ndi bd cua co quan, don vi; nhing viéc phal codng khai d& can bo, cong chirc,
vién chuc biét; nhiing viéc cin bd, ¢dng chirc, vién chirc tham gia y kién, nguoi dimg
dau co quan quyét dinh; nhitng viée can bd, cong churc, vién chire gidm sét, klem tra;

b) Dan chi trong quan hé va giai quyet cdng viée véi cong dén, co quan td chirc co
lién quan bao gdém: trach nhiém cia nguoi dimg dau co quan don vi va cia céan b, cong
chirc, vién chirc trong quan hé va giai quyet cbng vi€e voi cong dan, co quan, td chirc ¢6
lidn quan; quan hé gilta nguoi ding ddu co quan, don vi véi co quan cap trén va voi co
quan cap dudi.

2. Nghi dinh nay ap dung ddi véi can bd, cong chic quy dinh tai Didu 4 Luét Can
bd, cong chirc lam viéc trong céc co quan hanh chinh nha nuée tir Trung wong dén cap
huyén; vién chirc theo quy dinh tai Diéu 2 Luat Vién chire lam viée trong cac don vi su
nghiép cong lap va ngudi 1am viée theo ché do hop ddng lao dong quy dinh tai Nghj
dinh sé 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 ndm 2000 ctia Chinh phii v& thue hién ché do
hop déng mét sb loai cdng viée trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép,
co trong danh sach trd luong va la doan vién cong doan cia co quan, don vi.
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Can bd, cong chu:c cAp'xa thuc hién dén chu trong hoat dong clia co quan theo quy

?}in? tai Nghi dmh ndy va cac quy dinh tai Phap 1énh thuc hién dén chu & x4, phudng,
i tran. S

Picu 2. Muc dich thu'c hlen din chii trong hoat dong cia co' quan don vi

1. Phat huy quyén lam chu cua ¢an b, cong chire, vién chire va néng cao trach
nhiem cla ngudi dlmg déu co quan don vi. s

2. Gép phan xay dung d6i ngil cén bo, _cong chire, vién chuc 1 cong boc cua nhén
dén, c¢6 du phdm chit chinh ‘tri, pham chét dao duc, 16i sbng, nang luc va trinh do
chuyén mén, nghaep vy, 1am Viéc ¢6 ning sudt, chét luong, hiéu qua, dap tmg yéu ciu
phét trién va ddi méi ciia dét nuge. ¢

3. Phong ngira, ngén chan va chéng céc hanh vi tham nhiing, Iang pfn ‘quan liéu,
phién ha, sach nhleu nhin dan.

Piéu 3. Yéu cau cia vnecﬂthuc hién dan chi trong hoat dong cua co quan, don
vi i ‘ -
bao dam Sty a 1anh dao cta td chirc Dang ¢ co quan, dcm vi; chap hanh nguyén tic tap
trung dan chu; phét huy vai trd cia ngudi ding ddu co quan, don vi va cua cac t6 chic
doan thé quén ching ciia co quan don vi.

2. Dén chi trong khudn khd cia Hién phép va phap luét; kién' quyet X ly nhung
hanh vi loi dung dan chi vi pham phap luat, xdm pham quyén, loi ich hop phap cia cén
bo, cong chirc, vién chirec va quyen 1am cha ctia nhén dén, can tré viéc thue hien nhiém
vu ctia co quan, don Vl . L

| ) - Chwong 11 [
DAN CHU TRONG NOQIBOQ CO QUAN, BO’N VI
' - Muc 1 |
TRACH NHIEM CUA NGUO'I PUNG DAU Cco QUAN DON VI
VA CUA CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC

Bleu 4. Trach nhiém ciia ngwdi. du’ng d4u co quan, don vi

. Thyc hién déan chu trong quan‘ly va. didu hanh hoat dong cta o quan, don vi;
trong quan ly, sir dung, dao tao, bdi dudng, thue hién ché d9, chinh sach déi vai can bd,
cong chirc, vién chire. "

2. T6 chirc cac cudc hop glao ban dinh ky, hang thang, hang quy v 6 thang dé
danh gia két qua thuc hién cic nhiém vu duge giao va dé ra cic nhiém vy, gidi phap chu
yéu phai thuc hién trong thoi gian t6i cua co quan, don vi. Cudi nam, ngudi dung dau
co quan, don vi phai to chu’c danh gia tong két hoat dong ctia co quan, don vi tai hdi
nghi cin by, cong chire, vién chire quy dinh tai Didu 5 Nghi dinh nay.

3. To chirc danh gia dinh ky hang nam, db6i voi can bo, cong chirc, vién chic thude
thdm quyén quan ly theo trinh t, thi tuc quy dinh tai Didu 45 Nghi dinh 5O
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 n&m'2010 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st
dung, quén ly céng chirc va Diéu 37 Nghi dinh sé 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam
2014 cta Chinh phu vé tuyen dung, s dung va quan ly vién chirc.

4. Ling nghe vy kién phan anh, phé binh clia cén bd, coéng chire, vién chire. Khi can
b9, cong chirc, vién chirc dang ky durge gap va ¢ ndi dung, 1y do cu thé thi bb tri thai
gian thich hop dé gap va trao doi.

5. Thong bao cong khai de can bd, cong chirc, vién chirc bibt nhu'ng viée duoc quy

dinh tai Digu 7 Ngh1 dinh nay A

.




6. Ban hanh quy ché quan 1y trang th;ét bi lam viéc trong co quan, don .vi béf) dam
thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém; st dung tiét kiém kinh phi dugc cap; thuc }“uén cdc quy
dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sam thiét bi, phuong tién va céc tai san cua co
quan, don vi phai thue hién theo quy dinh cia phap luét. o

7. Thue hién cac bién phap phong ngura, ngan chan hanh vi tham nhiing; x 1y va
tao diéu kién dé co quan, t6 chire c6 thim quyén xir ly nguoi c6 hanh vi tham nhiing;
néu thiu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan, don vi thi bi x1r ly theo quy
dinh cta phép luat. i

8. Chi dao viée cung cAp ddy du, kip thoi nhitmg théng tin, tai li¢u, cich thuce to
chirc thuc hién, trach nhiém thyc hién va trach nhi¢m giai trinh nhimg ndi dung coéng
viée trong co quan, don vi quy dinh tai biéu 7, Piéu 9 ctia Nghi dinh nay, trir nhiing tai
liéu mét theo quy dinh cta phép luét. ) ’

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh ctia phap luét cac khiéu nai, to cao,
kién nghi cla can bd, coéng chirc, vién chirc va kién ngl}i cua Ban Thanh tra nhén dén
ctia co quan, don vi; kip thoi bdo cdo véi co quan co tham quyén nhiimg van dé khdéng
thudc thAm quyén giai quyét ctia minh.

10. Kip thoi xir Iy nguoi ¢b hanh vi can trd viée thue hién dan chu trong hoat dong
cua co quan, don vi va ngudi ¢6 hanh vi tra thu, tru dép can bg, cong chire, vién chuc
khiéu nai, t8 céo, kién nghi theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 5. T chic hdi nghi can bj, cdng chire, vién chirc

1. Nguoi ding déu co quan, don vi chu tri, phéi hop véi Cong doan co quan, don
vi t chirc hoi nghi can b, cdng chire, vién chirc cla co quan, don vi mdi nim mot lan
vao cudi nam. Khi ¢ mot phén ba can bd, céng chirc, vién chirc cua co quan, don vi
hodc Ban Chép hanh Céng doan co quan, don vi yéu cdu hodc ngudi ding déu co quan,
don vi thiy can thiét thi triéu tdp hoi nghi can bd, cdng chirc, vién chirc, cua co quan,
don vi bét thuong. Thanh phan du hdi nghi bao gdbm toan thé hodc dai biéu can bd, cong
chirc, vién chirc ctia co quan, don vi. '

2. N§i dung cua hoi nghi, gbm: : :

a) Kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chu truong, chinh sich cta DPang,
phap luat cua Nha nude cé lién quan dén chirc nang, nhiém vu clia co quan, don vi;
kiém diém viéc thgc hién Nghi quyét Hdi nght can bd, céng chirc, vién chic trudc dé va
nhitng quy dinh vé ?thl_rc hién dan chu trong hoat déng cuia co quan, don vi; danh gia,
tong két va kiém diém trach nhiém ctia ngudi dimg dau co quan, don vi trong viéc thuc
hién ké hoach cong tadc hang nim; thao luédn, ban bi¢n phap thuc hién ké hoach cong tac
ndm toi cla co quan, dO'n vi,

b) Nguoi ding dau co quan, don vi ling nghe v kién déng gop, phé binh clia cén
bd, cong chirc, vién chitc; giai dap nhiing thic méc, kién nghi cda can bd, cong chue,
vién chirc; ‘ '

¢) Théng qua Quy ché chi tidu ndi bd ctia co quan, don vi; phat dong phong trao
thi dua va ky két giao uéc thi dua gitra ngudi dimg dau co quan, don vi véi té chic cong
doan; :

d) Ban céc bién phap cai tién didu kién 1am viéc, ning cao ddi sdng cua can bd,
cdng chire, vién chic trong co quan, don vi;

d) Ban Thanh tra nhan din cua co quan, don vi bdo cdo cong tac; bdu Ban Thanh
tra nhan dan theo quy dinh cuia phap luét;

e) Khen thuéng c4 nhén, tip thé ciia co quan, don vi cé thanh tich trong cong téc.

Diéu 6. Trach nhiém ciia can b, cbng chire, vién chire
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‘ }:ANghﬂiém chinh chap hanh néi quy, quy ché 1am viéc cla co quan, don vi; thyc
hanh tiét klgm, chong lang phi-va bao dam thdng tin chinh xdc, kip thoi: thue hién cac

quy dinh ve ng'}ﬁ‘a vu, dao dirc, van hoa giao tiép, quy tie ung X0, nguyén tic trong hoat
ddng nghe_nghl@p va nhiing vige khong dugc 1am theo quy dinh ctia phéap lut.
2. Chiu trach nhi¢m trude phap luat, trude ngudi phu trach truc tiép va trude ngudi
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dfmg dau trong co quan, don vi vé viée thi hanh nhiém vu ctia minh. Trong khi thi hanh
cdng v, can b.(f), codng chire dugc trinh bay y kién, d& xuit viée giai quyét nhimg vén dé
thude ph~3m vi tr_é(;h nhiém ctia minh khic véi v kién ciia ngudl phy trach truc tiép,
n'hu:ng vén phai chép hanh sur chi dao va hudng dan clia ngudi phy tréch tryc tiép, déng
thoi ¢6 quyén bao luu ¥ kién va bdo cdo 1én cip c6 thim quyén. Déi véi vién chite duge
quyén tir choi thye hién cong viéc hodc nhiém vu tréi voi quy dinh cta phép luit, duoc
quy€t dinh van dé mang tinh chuyén m(")n_gén vé6i cong viée hodc nhiém vu duge giao.

3. Thuc hién phé binh va tu phé binh nghiém- tac, phét huy vu diém, c6 giai phap
stra chifa khuyét diém; thang than déng gép y kién dé xay dung ndi bd ¢o quan, don vi
trong sach, viing mz_mh; A 5' P

4. Bér}g gop y kién vao viéc x4y dung céac vin ban, dé 4n clia co quan, don vi khi
dugc yéu cau. . S o

5. Bdo c4o ngudi c¢6 thAm quyén khi phét hién hanh vi vi pham phdp luat trong
hoat ddng clia co quan, don vi.’ r

o . Muc 2 B
NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI PE CAN BO,
- CONG CHUC, VIEN CHUC BIET |

Diéu 7. Nhitng viéc phai cong khai )

1. Chu trwong, chinh sach cta Pang va phap lut ciia Nha nude lién quan dén cong
viéc cua co quan, don vi. . b

2. K€ hoach cdng tac hang nim, hang quy, hang thang cla co quan, don vi.

3. Kinh phi hoat dong hang nidm, bao gdm céc ngudn kinh phi do ngn sach nha
nurde cip va cée ngudn tai chinh khac; quiyét toan kinh phi hang nim cila co quan, don
vi; tai san, trang thiét bi ctia co quan, don vi; két qua kiém tosn. o

4. Tuyén dung, ddo tao, bdi dudng, didu dong, bd nhiém, luan chuyén, biét phdi, tir
chire, mién nhiém; hop déng lam viéc; thay-déi churc danh nghé nghiép, thay déi vi tgi
lam viée, chAm dirt hop ddng 1am viée ¢cta vién chirc; di cOng téc nude nigodi, gidi quyet
ché do, nang bic luong, ning ngach,.danh gid, xép loai cbng chire, vién ch{rp; khen
thudng, ky fuat, thbi viée, nghi huu dbi véi cén bo, cong chire, vién chire; cée dé én, dy
an va viéc xay dung cdc van ban quy pham phép luat ciia co quan, don vi.

5. C4c vy viéc tiéu cuc, tham nhiing trong co quan, don vi di dugc két ludn; ban ké
khai tai san, thu nhap ctia ngudi c6 nghia vy phai ké khai theo quy dinh cta phap luat.

6. Két qua thanh tra, kiém tra, gial quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bd co quan,
don vi. . P 3

7. Cée ndi quy, quy ché clia co dquan, don vi. o

8. Két qua tiép thu y kién ¢ta can bd, ¢bng chirc, vién chic vé nhithg van dé thuge
thAm quyén quyét dinh cita nguoi ding d4u co quan, don vi dua ra lay y kién can b,
cdng chire, vién chire quy dinh tai Didu 9 ctia Nghi dinh nay. i ’

9. Van ban chi dao, didu hanh clia co quan quan ly cdp trén lién quan dén cong viée
cua co quan, donvi. o

Picu 8. Hinh thirc va thoi gian cong khai v

I. Hinh thirc cong khai -

i

i




Can cur vao dac diém, tinh chit hoat dong va ndi dung phai cong khai, cac co quan,
don vi ap dung mot, mot s& hoic tit ca cac hinh thire cong khai sau day:

3

a) Niém.yét tai co qq_an;/ don vi; , '

b) Thong bao tai hdi nghi can b6, cong ,chL’rc, vién chitc co quan, d_()'}‘l vi;

¢) Thong bao bang ¥an ban giri toan thé can bg, cong chirc, vién chu:c; o

d) Théng bdo cho,ngudi phy trach cac b6 phén cia co quan, don vi va yeu cau ho
théng bao dén can b_(f);{{:éng chirc, vién chuc lam vige trong cac bd phén do; A \

—d) Thong bao bing vin ban dén cap Uy truc tiep, Ban Chap hanh Céng doan co
quan, don vi; | o

e) Ping trén trang thong tin nd1 bo cua co quan, don vi.

2. Thosi han cong khai cham nhit 13 03 ngay lam vige, trudng hop déic bi¢t khong
quéa 05 ngay k& tir ngay van ban dugc ban hanh hogc ké tir ngay nhén dugc vén ban cua
co quan, don vi cAp trén, trir nhimg tai liéu mat theo quy dinh cta phap lugt. Doi voi
vin ban niém yét tai try s& cia co quan, don vi thi phai thue hién niém yét it nhat 30
ngay lién tuc ké tir ngay niém yét.

Muc 3 ]
NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC THAM GIA
Y KIEN, NGUOI PUNG PAU CO QUAN, PON VI QUYET DINH

Didu 9. Nhirng viéc can bd, cdng chirc, vién chirc tham gia y kien

1. Chu truong, giai phéap thyuc hién nghi quyét ctia Pang, phap luét cia Nha nudc
lién quan dén céng viéc clia co quan, don vi.

2. Ké hoach cbng tac hang nim cua co quan, don vi.

3. T6 chirc phong trao thi dua ciia co quan, don vi.

4. Bao cdo so két, téng két cia co quan, don vi.

5. Céc bién phép cai tién t chirc, hoat dong va 18 181 lam viéc; phong, chng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chéng quan liéu, phién ha, sach nhiéu nhan
dan.

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, bbi dudng can bd, cong chirc, vién chiic; bau cu,
bd nhiém cén b, céng chirc, vién chirc.

7. Thuc hién céc ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua can bd,
cong chuc, vién chirc. - -

8. Cac ndi quy, quy ché clia co quan, don vi.

Pidu 10. Hinh thirc tham gia ¥ kién .

Can ctr dic diém, tinh chét hoat déng va ndi dung tham gia y kién, cédc co quan,
don vi 4p dung mét trong ba hinh thirc tham gia y kién sau day:

1. Can bg, cong chire, vién chirc tham gia y kién truc tiép hodc tham gia v kién
théng qua nguoi dai dién véi nguoi dung dau co quan, don vi.

2. Théng qua hoi nghi ’c'én bd, cong chire, vién chirc clia co quan, don vi.

3. Phat phiéu hoi ¥ kién truc tiép, gri dyr thao vin ban dé can by, cong chire, vién
chirc tham gia y kién.

: Muc 4
NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUC,
VIEN CHU'C GIAM SAT, KIEM TRA

Pidu 11. Nhirng viéc can bd, cong chirc, vién chire giam sit, ki¢m tra

1. Thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang va phap luit cua Nha nudc, ké
hoach cdng tic hang nam cida co quan, don vi.
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2 S dung ki ph hoat dong, chip hanh chinh séch, ché d6 quan Iy va st dyng
tai san cua co quan, don vi. ; :

3. Thuc hién cdc nbi quy, quy ché cta co quan, don’ Vl . B

4. Thuc hién céc ché d9, chinh séch ctia Nha nude vé quyen va 101 1ch clia can bé,
cdng chuc, vién chuc trong co quan don vj.

5. Giai quyét khiéu nai, to' ‘céo trong ndi bd co quan, dcm vi.

Diéu 12. Hinh thirc gidm sat kiém:tra t

Co quan, don vi t6 chirc dé cén b, cdng chue, vién chirc gidm sat, kxem tra thong
qua ba hinh thirc giam sét, klem tra sau day:

Fhong qua hoat dong clia Ban Thanh tra nhan dan cua co quan, don vi,

2. Théng qua kiém dlem cong tac, tu phé binh va phé binh trong céacctige hop dinh
ky ctia co quan, don vi. .

3. Théng qua h01 nghi cén bo cdng chire, vién chirc ciia co quan dcrn vi.

“  , Chuong I
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAL QUYET CONG VIEC VGI CONG
DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN '

Bleu 13. Trach nhiém cua ngum dirng’ dau ¢o quan, don vi

1. T4 chire, chi dao va klem tra viéc niém yét cong khai tai tru s¢ ldm viéc va dang
tai trén trang thong tin dién tr cta co quan don vi dé céng dan, co qua.n td chire (sau
day goi chung 14 cong dén, t6 chuc) biét cac ndi dung sau: o

a) B6 phén chiu trach nhiém giai quyet cdng viéc co lién quan; °

b) Thi tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) Mau don tir, hd so cho ting loai ¢dng viéc; o

d} Phi, 1& ph1 theo quy dinh; .

d} Thoi gian giai quyét timg loai cong viée. .

2. Chi daova kiém tra cén b0, cong chirc, vién chirc trong viéc gidi quyet cdng viée
cua céng dan, td chiic; kip thoi ¢é nhitng bién phép xir Iy thich hop theo quy dinh cia
phap ludt di véi nhung can b, cong chire, vién chue khong hoan thanh nhiém vy, thiéu
tinh than trach nhlem sach nhleu gay phién ha, tham nhiing trong Vlec glai quyét cong
viée ciia cdng dan, tdchic.

3. Chi dao viéc bb tri noi tlep dan, thuc hién viée tlep dan va tb chu’c hom thu gép
¥; chi dao ngudi phu trach cdng tdc hanh chinh cua co quan; don vi cliig dai dién Ban
Thaph tra nhén dén cia co quar, don vi hang tuAn m& hom thu gép y, nghién ctu va dé
xudt gidi quyét cac v kién gép v duoc gui dén, béo cdo ngudi dimg diu co quar, don vi
¢é dé ra nhiing bién phéap hop ly nham tiép thu va giai quyét cac y kién gop y.

4. Thong bao dé cong dan, tb chite cia dia phuong biét va tham gia dong gop y
kién ddi v6i nhiing chuong tllnh du an do co quan, don vi x@y dung hodc t6 chirc thuc
hién co lién quan dén sy phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuang do.

5. Cu ngudi ¢d trach nhiém gap va giai quyét cong viée co lidn quan khi cong dan,
td chirc ¢ yéu_ cau theéo quy dinh ctia phap luat; nhitng kién nghi, phan anh, phé binh
cua cong dan, t6 chirc phai dugc nghién clru va xi 1y k1p thoi. I

Ditu 14. Trach nhi¢m ciia can b, cdng chire, vién chire .

i. Chi duge t1ep nhén tai liéu va giai quyét cdng viéc cua cong dan, t& chirc tai tru
s¢ lam vige clia co quan, don vi; bao vé bi-mét Nha nude, bi mat cong tac va bi mét
théng tin v& ngudi tb cao theo quy dinh cua phap luat. Tt

2. Khi cong dén, td chirc co yéu cau cén bd, cong chure, vién chirc ¢6 trach nhiém
giai quyét cac yeu cdu d6 theo thdm quyén. Nhimng viéc khong thuoc tham quyén giai
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- quyet cén b9, cbng chirc, vién chirc phai thong bao dé cong dan, td chirc biét va hudng

din cong dan, t6 chic dén noi ¢ thim quyén giai quyét. Can b, cong chire, vién chire
khong dugc quan liéu, hach dich, clra quyen, tham nhiing, gy kho khan, phién ha, sach
nhiéu trong glal quyet cong viéc cua cong dan, tb chirc.

3. Cong viéc cha cong dén, t8 chirc phai duge can bd, cong chiic, vién chirc nghién
ctu xuir ly va kip thoi giai quyét theo ding quy dlnh cta phap luat va ndi quy, quy ché
cua co quan, don vi.

4. Nhing cdng vige di c6 thoi han giai quyét theo quy dinh thi can b, cong chirc,
vién chic phai chép hanh dang thoi han dé. Trudng hop phic tap doi hoi phai cé thoi
gian d& nghién ctu giai quyét thi can bo, cong chirc, vién chire ¢6 trach nhiém bao cao
nguoi phu trach true tiép va kip th&i théng bao cho cong dan, t& chire biét.

Piéu 15. Quan hé giira ngudi dirng diu co quan, don vi véi co quan, don vi
cap trén

1. Chap hanh quyét dinh cia cap trén. Khi ¢6 cin ot cho ring quyet dinh @6 1a trai
phép luét thi phai kip thoi bao cao bing vin ban v6i ngudi ra quyét dinh; truong hop
ngudi ra quyét dinh vin quyét dinh viéc thi hanh thi ngudi thi hanh phai chap hanh
nhung khong chiu trach nhiém vé hau qua clia viéc thi hanh, d6ng thoi bao cdo cap trén
truc tlep clia nguoi ra quyét dinh. Ngudi ra quyét dinh phai chiu trach nhiém trude phép
luat v& quyét dinh ciia minh.

2. Phén énh nhing vuodng mic, kho khin trong qua trinh thuc hién chirc nang,
nhiém vu cua minb; kién nghi co quan, don vi cap trén nhiing van dé khéng phu hop,
cdn stra dbi, bd sung trong cac ché d9, chinh sach, cac quy dinh ciia phép lut va trong
chi dao, diéu hanh cta co quan, don vi cép trén.

3. Tham gia déng gop ¥ kién, phé binh dbi v6i hoat ddng clia co quan, don vi cip
trén; ¢4 trach nhiém nghién ciru, tham gia y kién vao cac du thao vé& ché dg, chinh sach,
vén ban quy pham phap luat do co quan, don vi cip trén yéu cau.

4. Bdo cao co quan, don vi cép trén tinh hinh cdng tac cua co quan, don vi minh
theo quy dinh; d6i véi nhimg vin d& vuot qua tham quyén giai quyét thi phai kip thoi
béo cdo, xin y kién chi dao ctia co quan, don vi cip trén. Ndi dung béo céo Ién co quan,
don vi cdp trén phai khach quan, trung thye.

Pidu 16. Quan hé giira nguvi ditng diu co quan, don vi v6i co quan, don vi
cap dudi

1. Théng bdo cho co quan, don vi cAp dudi nhiing chu truong, chinh sich cia
Pang va cac quy dinh clia phép ludt lién quan dén hoat déng va pham vi trich nhiém
cua co quan, don vi cép dudi; chi dao, huéng dan va kiém tra hoat dong cia co quan,
don vi cAp duéi va chiu trach nhiém vé nhimg hanh vi vi pham phap luit cla co quan,
don vi cAp duéi néu nhitng hanh vi vi pham ndy c6 nguyén nhan tir sy chi dao, huéng
dan cia minh.

2. Nghién ctru, kip thoi giai quyét cac kién nghi ctia co quan, don vi cdp dudi; dinh
k¥ 1am viéc v&i ngudi dimg dau co quan, don vi cdp dudi. Khi ngudi dimg dau co quan,
don vi cép duéi dang ky lam viée thi phai tra 101 cu thé viée tiép va lam viée.

3. Khi can thiét, phai cir can bd, cong chie, vién chic dén co quan, don vi cap
dudi dé trao ddi, nghién ciru, giai quyét nhitng vin d& cu thé clia co quan, don vi cip
dudi; phai xir Iy nghiém khéc nhiing cén b, céng chirc, vién chirc bao cdo, phan anh sai
su that, khong trung thye.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH



Biéu 17. Hiéu lye thi hanh
. Nghi dinh nay ¢é hiéu luc k& tir ngay 25 thang 02 nam 2015. :
<. Nghi dinh nay thay thé Nghj dinh 06 71/1998/ND-CP ngay 08 thang 9 nam (998

ctia Chinh phit v& ban hanh Quy ché thuc hién dén cha trong hoat dong clia co quan,

Piéu 18. Trach nhiém thi hinh

Cac B trudng, Tha trudng co quan ngang B, Thu trudng co qian thude Chinh
phti, Chu tich Uy ban nhén dén céc tinh, thanh phd trire thudc Trung wong va céc tb
chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhlem thi hanh Nghi dinh nay l

B’

‘ : TM. CHINH PHU
a THU TUONG

Noi nhin: ' A . :
- Ban Bi thu Trung vong Bang, ) (Di ky)

- Thu tudng, cac Pho Thi twdng Chinh leu .
- Cac By, co quan ngang B, co quan thude CP; _ pe
- HEOND, UBND céc tinh, thanh phé truc thude . -
TW: Nguyen Tan Diing
- Vian phong Trang wong va che Ban cua Dang,
- Van phong Téng Bi thur; K
- Viin phong Chtt tich nude;.
- Van phong Québce hoi;
- Hbi déng Dan toc va céc Uy ban cua Quoc héi;
- Toa 4n nhén dan tbi cao;
- V;en Kiém sat nhin dan tdi cao;
- Kiém toan Nha nude; »
- Uy bar Giam sat tai chinh Québc gia;
- Ngéan hang Chinh sach X3 hgi; o _
- Ngan hang Phat trién Viét Nam; o : 7
- Uy ban Trung wong Mit tran T quoc Viét
N'im £ '
- Co quan Trung uong clia céc doan the ,
- VPCP: BTCN, cic PCN, Trg ]y TECP, TGD
Cong TIDT, cac Vu, (.uc don vi trye thuoc
Cong béo; | ,
- Laru: \/an thw, TCCV (3b) . . "
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